Пакет документов руководителя ОДОД
Локальные нормативные акты ОДОД 
Положения:
· о структурном подразделении ОДОД 

· о проектировании ДООП

· о рабочей программе к ДООП 

· о порядке и основаниях перевода, отчисления и восстановления учащихся ОУ 
· о порядке оформления возникновения, приостановления и прекращения отношений между ОУ и учащимися и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетних учащихся

· о формах, периодичности и порядке текущего контроля, промежуточной аттестации и итогового контроля освоения обучающимися ДООП структурного подразделения ОДОД 

Программа развития структурного подразделения ОДОД 

Положения:
· об индивидуальном учете результатов освоения учащимися ДООП, а также хранении в архивах информации об этих результатах на бумажном и (или) электронных носителях в ОУ;

· о порядке обучения по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренного обучения в ОУ

· Правила приема учащихся в ОУ

· Режим занятий;

· Правила внутреннего распорядка учащихся ОДОД;

·  Учебно-производственный план;

·  Приказы об утверждении ДООП, приказы  о зачислении, переводе, отчислении(за календарный год);

· Справки (все)

Обеспеченность образовательного процесса педагогическими кадрами, повышение квалификации, соблюдение прав и обязанностей педагогических работников

· Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 5 мая 2018 № 298н «Об утверждении профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования детей и взрослых»

· Трудовой договор или гражданско-правовой договор

· Личные дела педагогов (копии документов об образовании, справки о наличии (отсутствии судимости и (или) уголовного преследования педагогического состава, аттестационные листы (соблюдение сроков аттестации)

· Документы, подтверждающие прохождение КПК и/или профессиональной переподготовки
· Должностные инструкции
· Аттестация педагогических работников
· Правила внутреннего трудового распорядка 

· Штатное расписание. Тарификация
· График работы
ДООП и их реализация

· Положение о разработке и утверждении ДООП ( в т.ч. адаптированных)

· Положение об индивидуальном учете освоения обучающимися ДООП (если нет: общая справка, формы учета)

· Положение о сетевой форме реализации образовательных программ (при наличии)

· ДООП (по всем направленностям)

· Адаптированные ДООП (при наличии)

· ДООП, реализуемые в сетевой форме, а также с применением исключительно электронного обучения и дистанционных образовательных технологий (при наличии) 

· Приказ об утверждении программ ДООП  (каждой из организаций, участвующих в сетевой форме реализации) ежегодный

